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INTRODUCCIÓN A LA PLATAFORMA

Te damos la bienvenida a la Plataforma Virtual de Emprendimiento Comunitario. El objetivo 
de este manual es explicarte el funcionamiento de esta herramienta y cómo puedes navegar 
dentro de ella, para que le puedas sacar el mayor provecho.

A continuación, te explicaremos el paso a paso para acceder a la plataforma, cómo podrás tomar 
los diferentes cursos que se encuentran disponibles y qué herramientas tienes para interactuar.
  

Para poder acceder a los cursos, primero debes ingresar al siguiente enlace 
emprendimientocomunitario.com . En la parte derecha superior, aparece un botón que dice 
“Acceder”, haz clic y completa los datos que te solicitan.

INICIO USUARIOS

Botón para ingreso 
de usuarios

http://emprendimientocomunitario.com
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Botón 
iniciar sesión

Debes escribir el nombre de usuario y la contraseña que te enviaron previamente.
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En la parte superior derecha podrás encontrar el menú hamburguesa el cual te desplegara el 
menú de la plataforma. Si haces clic a la palabra CURSOS, podrás encontrar todos los contenidos 
que tiene la plataforma. Para poder ver cada uno haz clic en el curso que te interese.

Menú
hamburguesa

Ingreso a todos 
los cursos

Ingreso al curso 
individual
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Esta es la ventana que se despliega al dar clic en el menú CURSOS. Si escoges uno serás 
redireccionado a una nueva ventana en donde está toda la información que corresponde 
a ese contenido.

¿Qué información encontrarás? Podrás ver el nombre del curso y del instructor que lo dirige, 
un foro y comentarios que otros usuarios han escrito.

CURSOS

Información 
instructor

Nombre 
del curso

Foro
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Información
del instructor 

Información de 
las lecciones

Información 
sobre el curso

Reseñas de 
usuarios

Para poder realizar cualquier curso, primero debe darle clic al botón que dice TOMAR ESTE 
CURSO, este automáticamente te llevará al contenido para que puedas empezar. 

Botón para 
tomar el curso

En la parte de abajo hay 4 pestañas. En DETALLES está la información sobre el curso en general 
y los tema a abordar. En CURRÍCULUM encontrarás el listado de todas las lecciones y temas que 
tiene cada curso. En INSTRUCTOR está la información del profesor(a) que te acompañará en tu 
proceso de aprendizaje. Y en los COMENTARIOS están todas las reseñas de otros usuarios que 
han tomado el curso, tú también puedes dejar una opinión. 



7

Cada curso está conformado por talleres y cada uno tiene un número de lecciones. También 
encontrarás una serie de actividades que deberás completar para continuar con el proceso, 
siempre que termines oprime el botón                      para que la lección se guarde como realizada 
y tu proceso quede guardado.

En la parte inferior encontrarás una casilla en blanco en donde podrás dejar los comentarios que 
consideres pertinentes, tú opinión es muy importante, así que no dudes en escribir.

LECCIONES

Al oprimir el botón COMPLETO aparecerá una ventana, debes confirmar que deseas guardar la 
información para poder avanzar.

Botón para gurdar 
el progreso

Botón para 
comentario

Espacio para 
comentario

Botón para 
guardar el 
progreso
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En todos los cursos estarán “Las reglas de oro”, estos son puntos clave que debes tener en 
cuenta para tu proceso de aprendizaje. Para poder ver en que parte del curso esta deberas 
oprimir en el aparte superior derecha este ícono 

Expandir 
lecciones

Comprimir 
lecciones

Icono de 
progreso

Barra de 
ubicación 

en el curso

Cada vez que completes una lección, aparecerá este ícono        que indica que esa temática 
ya la revisaste. Para ubicarte en que lecciones te encuentras hay una barra lateral que te mostr-
ara tu ubicación.
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ACTIVIDADES EN LA PLATAFORMA

En la plataforma hay diferentes tipos de ejercicios para poner en práctica lo que aprendiste.
A continuación, encontrarás la explicación de algunas.

Foros de participación
 
En varias lecciones aparecerá la pestaña COMPARTIR EN EL FORO, este ejercicio busca que 
puedas interactuar con otras personas, al hacer clic te llevará al foro en donde habrá una serie 
de pasos que debes seguir. Siempre que quieras volver a tu curso, en la parte de abajo podrás 
encontrar el botón que dice VOLVER AL CURSO.
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¿Quieres profundizar en los temas que te parecen más interesantes? En la plataforma hay una 
serie de recursos que te permitirán encontrar más información como imágenes, infografías y 
presentaciones interactivas.

Presentación interactiva

 Acá podrás encontrar varias imágenes, si les das clic a los signos < > podrás ver más 
información.

ACTIVIDADES EN LA PLATAFORMA

Ampliar 
vista

Pasar 
página

Botón para 
descargar material

Puntos de calor 

Estas imágenes permiten ampliar la información. Al darle clic en el icono          se ampliará el 
contenido. 
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Infografías 

Estas piezas combinan las imágenes con los textos, para que, de manera más amena, la 
información se entienda mucho mejor. Además, puedes descargar este contenido las veces 
que sea necesario. 

Botón para 
descargar material
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Actividades interactivas
 
Es importante que refuerces los conocimientos aprendidos, ya sabes la práctica hace al maestro. 
Encontrarás varias actividades interactivas, como lo son: la sopa de letra, los videos, preguntas 
de selección múltiple y de arrastre, juegos de memoria, entre otros. Si te equivocaste en alguna 
respuesta no hay problema, lo más importante es que lo intentes hasta que te quede claro. 

Botón verificar 
respuestas

Ver las 
respuestas

Puntuación

Volver 
a intentar
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Tiempo

Selección 

Cartas concéntrese
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Tarjetas de memoria

Botón 
siguiente 
pregunta

Botón 
revisión

Pregunta

Barra de 
progreso

Arrastre de palabras

ReintentarPuntaje

Palabras 
de arrastre
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Cartas

Botón 
siguiente 
pregunta

Botón 
anterior 

pregunta

Voltear 
carta

Videos interactivos

Barra de navegación
Puntos de preguntas
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Preguntas de selección múltiple

Comprobar 
respuesta

Siguiente 
pregunta

Navegación 
preguntas

Arrastre

Respuestras 
de arrastre

Puntuación Volver 
a intentar
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Botón para 
cerrar el 

curso

Para Aprender

Cada vez que termines un tema, por medio de una pequeña animación, habrá una serie de 
reflexiones que resumen lo más importante de la lección. 

CIERRE 

Para salir del curso debes dar clic a la X ubicada en la parte superior derecha.
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Avance 
del curso

Continuar 
el curso

Al salir del curso serás redireccionado al menú principal, que te mostrará tu avance en el curso. 
Por otra parte, en el botón CONTINUAR, podrás seguir en la lección en que quedaste.


